TRUONG THCS TAN TUC
THU VIEN

GIOI THIEU VE THU VIEN

Cung v6i sy hinh thanh va phat trién ctiia Truong THCS Tan Tac (1987), Thu vién da
mo cua phuc vu doc — mugn cho Hoc sinh va dgi ngli Gido vién, nhan vién cua truong trong

sudt nhidu nam qua; gbp phan nang cao chat lugng giang day va hoc tip trong nha truong.

Trong qua trinh hoat dong ciia minh, Thu vién da khong ngirng hoan hién, nang cao
chét lugng von tai liéu, co s& vat chit, chat luong phuc vy, trinh d¢ can by Thu vién,.. Cho

dén nay, da dat duogc:

1. Ngudn hre thong tin

Nguon hre thong tin

Sach Béo - Tap chi
Séach gido khoa Sach nghiép vu Sach tham khao

06 tén
3.000 ban 1.257 ban 6.214 ban

2. Co sé ha ting, trang thiét bi

Vi tri | Dién tich | Chd ngdi Tén thiét bj S6 lwgng
Lau 02 | 168m2 | 150 May tinh ndi mang | 05
May in 01

3. Ngudn nhén lyc

S6 lwong | Trinh d§ | Chuyén nganh

01 bai hoc | Khoa hoc Thu vién
4. Nguoi dung tin
STT | Nhém S6 Luong

1 Giéo vién, CB-NV nha truong | 69

2 Hoc sinh 1.464




CHUC NANG - NHIEM VU
1. Chirc nang:

Thu vién 1a mot bd phan co s& vat chat trong yéu, la trung tdm sinh hoat van hoa va
khoa hoc cuia nha truong. Thu vién gbp phan ning cao chét lwong giang day cua gido vién,
boi dudng kién thtrc co ban vé khoa hoc thu vién va xay dung thoi quen tu hoc, tu nghién
ctru cho hoc sinh, tao co s& timg budc thay d6i phwong phap day va hoc, déng thoi thu vién
tham gia tich cuc vao viéc boi dudng tu tudng chinh tri va xay dung nép sdng vin héa méi

cho céc thanh vién ctia nha truong.
2. Nhiém vu:

- Cung ung cho gido vién va hoc sinh day du cac loai sach gido khoa, sach tham khao,
sach nghiép vu, céc loai tr dién, tac pham kinh dién dé tra ctru, va cac sach bdo can thiét

khac, nham gép phan ning cao chat lugng giang day, hoc tap ctia gido vién va hoc sinh.

- Suu tdm va gi6i thiéu rong rai trong can b, gido vién va hoc sinh nhitng sach bao can
thiét cia Pang, Nha nudc va ciia nganh GDPT, phuc vu giang day, hoc tap, nghién ctru khoa

hoc gido duc, b sung kién thirc bd mon, gop phan nang cao cht luong gido duc toan dién.

- T6 chuc cac hoat dong phit hop véi chuong trinh va ké hoach day hoc thu hit gido
vién va hoc sinh tham gia; tim hiéu nhu cau cua gido vién va hoc sinh, gitip ho chon séach,

doc sach co hé théng nham su dung triét dé kho sach cua thu vién.

- Phéi hop hoat dong véi cac thu vién trong nganh va cac thu vién dia phuong dé chu
dong khai thac, st dung vOn sach bao, trao doi kinh nghi¢m trong td chtrc hoat dong thu
vién,... Nham huy dong cac ngudn kinh phi ngoai ngan sach, dam bao ngudn bd sung, lam

phong pht ndi dung kho sach cia thu vién.

- T4 chtic quan 1y theo dung nghiép vu thu vién, ¢ s6 sach quan 1y chit ché, bao quan
gilr gin sach bdo; thuong xuyén thanh loc tai li€u cii, rach nat, lac hau, kip thoi bo sung tai
liéu moi; sir dung va quan 1y chat che kinh phi cua thu vién theo diing quy dinh; tirng budc

dua cac trang thiét bi hién dai phuc vu cong tac quan 1y thu vién.



NOI QUY THU VIEN
I. NOI QUY CHUNG
1. Giit gin vé sinh chung, khéng mang db an, thirc udng, chat nd, chat dé chay vao Thu
vién.
2. Dé cap, tni, gio xach va cac vat dung ca nhan khac dang noi quy dinh.

3. Gilr gin, bao quan tai san Thu vién: khong dugc danh trao, chiém doat, [am mat, cat
x¢€, lam uat, ban,...sach va tai liéu; khong viét, vé€ lén tudng, ban, gh€, khong lam hu hai cac

trang thiét bi cia Thu vién.
4. Dinhe, noéi khé, giit im ling, trat ty, khong gy 6n ao, duia gion trong Thu vién.

5. Séach, béo-tap chi xem xong phai dé diing noi quy dinh, khong ty y mang ra khoi Thu

vién khi chua duoc su déng y cua can bd thu vién.
II. NOI QUY MUQN SACH

1. Xuét trinh thé Thu vién khi muon sach va tra sach (thé co gia tri voi diing ngudi trong

hinh). Pang ky lam thé Thu vién véi muc phi 1a 3.000d (néu chua co).

2. M&i 1an muon sach khong qua 01 quyén trong thoi gian 7 ngay. Néu c6 nhu ciu
muon tiép, phai dén thu vién dé gia han. Sach muon qua han hoac lam mat, rach, hu hong s¢€

bi xtr phat theo quy dinh ctia Thu vién.

3. Kiém tra sach muon trude khi mang ra khoi Thu vién. Néu thay c6 hu hong, rach, mat

trang thi bao ngay cho Thu thu.
II1. NOI QUY POQC SACH
1. MB&i lan doc chi duge ldy 01 quyén.
2. Sach, béo — tap chi doc xong phai dé dang noi quy dinh.
3. Bé&o —tap chi, tur dién, cam nang chi dugc doc tai chd, khong duge muon vé nha.
IV.NOI QUY SU DUNG MAY VI TiNH

1. Khong st dung may vi tinh ciia Thu vién dé xem phim, choi game, luét

facebook, truy cap cac trang web khong lanh manh.



2. Tuyét d6i khong cai cac chuwong trinh, phin mém vao may Vi tinh; khong tu y
x0a, stra chira cic phan mém, chuong trinh dé cai dit sén trong may vi tinh ctia Thu
vién.

3. Khéng tuy tién sir dung dia mém, thiét bi USB, tai nghe, loa két ndi vi may vi
tinh cia Thu vién.

4. St dung di doi véi giir gin, bao quan can than may vi tinh, néu thay c6 hu hong
thi bdo ngay cho nhan vién Thu vién xur 1y.

5. Trudc khi két thic st dung may vi tinh, can tit may va sip xép ghé dung quy

dinh.



HUONG DAN SU DUNG THU VIEN
Thu vién Truong THCS T4n Tac gdm:
- 01 Kho sach — Kho chinh;
- 01 phong doc sach Giao vién — Kho phu: phuc vu theo kho mo;
- 01 phong doc sach Hoc sinh — Kho phu: phuc vu theo kho mo;

Thu vién sir dung khung phan loai 19 diy dé xép kho tai liéu.

Budérc | Tién trinh thuc hién

* Quy trinh doc tai chd

1 Ban doc dé giay, dép bén ngoai; dé cip, tai xach; vat dung ca nhan 1én ké dé d6 ca nhan.
2 Ban doc tir tim kiém tai liéu pht hop c6 trén ké.

3 Poc tai cho.

* Quy trinh mwgn tai li¢u:

1 Ban doc dé giay, dép bén ngoai; dé cap, tai xach; vat dung ca nhan 1én ké dé dd ca nhan.
2 Xuat trinh thé Thur vién (thé chi ¢6 gia tri dung v&i nguoi trong hinh).

3 Tim sach phu hop c6 trén ké theo mon loai.

4 Muon t6i da 01 quyén/thoi gian 7 ngay.

5} Kiém tra tai liéu trude khi muon néu 6 rach, hu hong phai bao ngay cho can bo thu vién.
6 Ghi ho tén, tén sach, ky tén vao s6 muon.

* Quy trinh tra tai li¢u:

1 Xut trinh thé Thu vién (thé chi c6 gia tri dung v&i nguoi trong hinh).

2 Kiém tra sach trudc khi tra, dé sach 1én quay thu thu.




Ky tén vao s6 muon.

Tiép tuc thuc hién quy trinh muon sach.

Quy trinh gia han tai li¢u:

Pem tai liéu dénThu vién dé gia han tai liéu




